Inne | mgterommet - som utvalsleiar

1. Serg for at du har fatt opp panel med chat og deltakarliste som beskrevet her.
2. Som utvalsleiar er det anbefalt & bruke grid view slik at ein kan sja alle mgtedeltakarar

3. Nar mgtet startar
a. Be alle mgtedeltakarar sende ei melding i chaten som gér til alle panelistar (eller participants om ein gnsker det)

b. Ta ei teknisk runde for & sjekke at alle hgyrer og ser og blir sett

4. Mgtereglar
a. Anbefaler at alle muter seg sjglv og unmuter nar dei skal snakke. (Host skulle

b. Bruk chaten til avstemming og be om ordet

5. Avstemming: Chaten fungerar godt til avstemming. For & halde oversikt, kan det vere lurt & skrive inn noko for & markere start/slutt pa

kvar sak og/eller avstemming slik som her:
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from Susanne 5. Sundgot to all participants:
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from Hans Petter Th. Ulstein to all participants: G54 £
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from Alf Johan Antonsen to all participants: G54 £
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from Kristin Opsahl Myrene to all participants: G341
Ja
from Magne Gurskevik to all panelists: G544
Ja
from J5 to all participants: G54 £
Ja
from Berit Hjorth to all panelists: G54 £
Ja
from Menica Cecilie Torp to all participants: G341
from Magne Gurskevik to all panelists: %584

Ber om ordet

6. Gi rettigheiter til andre:

* Ved & hggreklikke pa ein deltakar, kan du gi den have til & oppgraddere eller nedgradere nokon. Ein kan ogsa stoppe video,
mute/unmute.
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7. Uoffisielle saker: Det er mogleg & kaste ut attendees og stenge mgterommmet

® Det beste er & be folk ga sjglv.
® Gjer dei panelistane som ikkje skal vere med til attendees


https://www.ulstein.kommune.no/_f/p34/i19032e5c-71df-42de-b786-d7a4b9981ce8/korleis-fungerer-det-inne-i-moterommet.pdf

® Opne attendees lista og trykk p& “Expel”
® L&s rommet ved & velje “Event” og “Restrict Access”
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8. Streaming: Det er mogleg & ha live streaming til Facebook. Det vel ein ogsa under Event og Start streaming. Ein ser at det blir streama ved at
det star “LIVE” med raudt gvst i hagre hjgrnet.
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9. Lagring av chatlogg: Nar ein avslut mgtet, blir ein spurt om ein vil lagre. Det er da snakk om Chat-loggen.
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