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Inne i møterommet - som utvalsleiar

Sørg for at du har fått opp panel med og som beskrevet chat deltakarliste her.

Som utvalsleiar er det anbefalt å bruke  slik at ein kan sjå alle møtedeltakarargrid view

Når møtet startar
Be alle møtedeltakarar sende ei melding i chaten som går til alle panelistar (eller participants om ein ønsker det)

Ta ei teknisk runde for å sjekke at alle høyrer og ser og blir sett

Møtereglar
Anbefaler at alle muter seg sjølv og unmuter når dei skal snakke. (Host skulle

Bruk chaten til avstemming og be om ordet

Avstemming: Chaten fungerar godt til avstemming. For å halde oversikt, kan det vere lurt å skrive inn noko for å markere start/slutt på
kvar sak og/eller avstemming slik som her:

6. Gi rettigheiter til andre:

Ved å høgreklikke på ein deltakar, kan du gi den høve til å oppgraddere eller nedgradere nokon. Ein kan også stoppe video,
mute/unmute.

7.  Det er mogleg å kaste ut attendees og stenge møterommmetUoffisielle saker:

Det beste er å be folk gå sjølv.

Gjer dei panelistane som ikkje skal vere med til attendees

https://www.ulstein.kommune.no/_f/p34/i19032e5c-71df-42de-b786-d7a4b9981ce8/korleis-fungerer-det-inne-i-moterommet.pdf


Opne attendees lista og trykk på “Expel”

Lås rommet ved å velje “Event” og “Restrict Access”

8. : Det er mogleg å ha live streaming til Facebook. Det vel ein også under Event og Start streaming. Ein ser at det blir streama ved atStreaming
det står “LIVE” med raudt øvst i høgre hjørnet.

9. Når ein avslut møtet, blir ein spurt om ein vil lagre. Det er da snakk om Chat-loggen.Lagring av chatlogg: 
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